PORTEURS DE PROJET

Gérer mon compte d’acces au portail de services de la DGEFP

Ce portail est le point d’acces de tous les services et des démarches proposés par la DGEFP
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Puis dans la rubrique « Mes démarches emploi et formation professionnelle :

&
https://mesdemarches.emploi.gouv.fr/ w . -

MINISTERE

DU TRAVAIL, 5 : :

DE L'EMPLO! Mes démarches emploi et formation R Gt
ET DE L'INSERTION

Liberté

Egalité

Fratermieé

ACCEDEZ SIMPLEMENT A VOS DEMARCHES EN LIGNE

Vous allez découvrir et accéder aux Connectez-vous
différentes démarches telles que Mon
activité formation, Mes collectes
E’ﬁ:‘tzon ouegl:on suivi du contrdle. 'ADRESSE ELECTRONIQUE
1. Créez vous un compte.
. Validez vos acces.
+. Accédez a vos démarches.

EN SAVOIR PLUS Entrez votre mot de passe

Mot de passe oublié ?

. o

Pas encore de compte ?

SE CREER UN COMPTE

' Entrez volre adresse électronique

Vous avez déja un compte d’acces, saisissez vos identifiants et mot de passe sous l'inscription « Connecter-vous ».



Si c’est votre premiére inscription au portail de la DGEFP, créez-vous un compte d’acceés :

https://mesdemarches.emploi.gouv.fr/ w . -

MINISTERE

DU TRAVAIL, : : :
DE L'EMPLOI Mes démarches emploi et formation

ET DE L'INSERTION
Liberté

Egalité

Fraternité

ACCEDEZ SIMPLEMENT A VOS DEMARCHES EN LIGNE

Agent du ministere ?

Pas encore de compte ?

Vous allez découvrir et accéder aux Connectez-vous

différentes démarches telles que Mon

SE CREER UN COMPTE

D

activité formation, Mes collectes_
{)c:)rg:a‘litégxa ?egd:on suivi du controle. ADRESSE ELECTRONIQUE
1. Créez vous un compte.
2. Validez vos acces.
+. Accédez a vos démarches.

Entrez votre adresse électronique ‘

MOT DE PASSE

EN SAVOIR PLUS I Entrez votre mol de passe ‘ SE CONNECTER

Mot de passe oublié ?




https://mesdemarches.emploi.gouv.fr/ w* . .

Créez votre compte

Pour accéder a
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Confirmez votre mot
de passe
Vos coordonnées

Civilite Madame O Monsieur

Nom
Prépom 0000
Téléphone

Dans la rubrique « Professionnel », renseignez votre n° de SIRET. Les informations de votre établissement se renseigneront automatiquement.
Entrez ensuite votre email ; choisissez votre mot de passe ; puis renseignez vos coordonnées et cliquez sur « créer mon compte ».

A la création de votre compte, vous recevrez un lien par mail pour activer votre acces. Attention, ce lien expire dans un délai de 24 heures. Passé ce délai, il faut
recommencer le processus d’inscription. Si vous n’avez pas regu le lien d’activation a la suite de votre demande de création de compte MDFSE+ veuillez vérifier
dans le dossier SPAM / courrier indésirable de votre boite mail, ou essayez de vous réinscrire avec une autre adresse e-mail.

Dans votre boite mail, cliquez sur le lien pour étre redirigé vers le portail DGEFP.



Pour finaliser votre inscription, validez I'action « Activer mon compte » :

MINISTERE

DU TRAVAIL, £ : .
DE L'EMPLOI Mes démarches emploi et formation il

Agent du ministére ?
ET DE L'INSERTION .-
Liberté
Egalité

Fraternité

Finalisez votre inscription

Afin dactever votre compte, chquez sur le bouton cr-dessous

ACTIVER MON COMPTE




Vous pouvez désormais vous connecter au portail avec votre email et votre mot de passe :

https://mesdemarches.emploi.gouv.fr/ w . .

MINISTERE

DU TRAVAIL, : : :
DE L'EMPLOI Mes démarches emploi et formation

ET DE L'INSERTION
Liberté
f‘:“tlz‘;m

Agent du ministére ?

ACCEDEZ SIMPLEMENT A VOS DEMARCHES EN LIGNE

Vous allez découvrir et accéder aux
différentes démarches telles que Mon
activité formation, Mes collectes_
{)%rﬁa‘\lnon oueyl:on suivi du contrdle. ADRESSE ELECTRONIQUE

1. Créez vous un compte.

2. Validez vos acces.

2. Accédez a vos démarches.

Pas encore de compte ?

Connectez-vous
SE CREER UN COMPTE

Entrez volre adresse éleclronique ’

MOT DE PASSE

EN SAVOIR PLUS Entrez votre mot de passe ‘ SE CONNECTER

Mot de passe oublié ?




Une fois dans le portail, sélectionnez I'application « Ma démache FSE Plus » :

https://mesdemarches.emploi.gouv.fr/
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A I'ouverture de I'application, votre établissement, votre service et votre compte utilisateur sont initialisés automatiquement. Vous pouvez compléter les
informations de votre établissement et créer votre premiere demande.

https://mesdemarches.emploi.gouv.fr/
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Créez un compte a tous les utilisateurs de votre établissement ayant accés a MDFSE+

Nouveau
porteur de projet




Pour créer un compte utilisateur depuis I'écran d’accueil, cliquez sur le bloc « Ma structure » pour accéder au bloc « Service rattaché » :
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Saisissez les nom, prénom, email de l'utilisateur ; puis sélectionnez son profil. Une fois le compte sauvegardé, il recevra un mail I'informant de son habilitation
dans MDFSE+.

https://mesdemarches.emploigouw.fr/ ) - -




Pour utiliser ce compte, créez-vous un compte sur le portail de service DGEFP
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De: MaDemarcheFSE-21-276
Recu le 19/05/2021 a 10:40

Bonjour,

En date du 19/05/2021, un compte 3 été créé a votre nom pour vous permettre d'accéder a “ma-demarche-fse+" avec l'identifiant suivant: po@yopmail.com

Pour utiliser ce compte, vous devez créer un compte dans le portail des services de la DGEFP mesdemarches.emploi.goyv.fr , en utilisant cet identifiant.




Porteurs ayant déja un acces a MDFSE :
Se connecter au portail de la DGEFP avec les mémes identifiants.

Mettez a jour les données de votre établissement : depuis la page d'accueil du porteur, cliquer sur le bouton "mettre a jour" dans le bloc intitulé "Mon
établissement”, puis cliquer sur le bouton "Mettre a jour automatiquement I'établissement”

Si certaines personnes n’ont pas accés a MDFSE+ (alors que le porteur de projet existait sous MDFSE), cela vient du fait que les personnes concernées n’ont pas
encore de comptes créés sur MDFSE+. Elles ont bien un accés au portail Mes Démarches, mais I'accés a MDFSE+ se fait avec une création directement sur
I'application.

Or pour l'instant il est actuellement impossible sur MDFSE+ de créer un compte porteur de projet sur un établissement déja existant, une évolution sur ce point
est a venir. Le porteur de projet doit prendre contact avec le service FSE de la DREETS ; un chargé de mission adressera a MLFSE les noms, prénoms, adresses
mails a créer.

Cas ou I’établissement change de SIRET.

La solution actuelle est la suivante :

- Suppression du compte du porteur dans le portail de service Mes Démarches (a condition que le compte ne soit pas rattaché a d’autres applications).

- Désactivation de I'affectation existante du compte dans MDFSE+ (a condition qu’aucune demande ne soit créée ou déposée sur I'ancien SIRET).

- Le porteur pourra ensuite recréer un compte dans le portail avec le bon SIRET.

- Au clic sur la tuile MDFSE+, le processus de création automatique de I'établissement recréera toute la structure dans MDFSE+ (établissement, service et
utilisateur).

Les porteurs ayant un profil "porteur de projet" peuvent créer des comptes pour leurs collégues. Ci-dessous la procédure a suivre.

Se connecter sur Mdfse+

Se rende sur la "Fiche établissement"

cliquer sur le bloc "Services rattachés"

Accéder détail du service porteur de projet

Cliquer sur le bloc "utilisateurs"

Cliquer sur créer un Utilisateur

Remplir les champs prénom, nom, adresse mail et sélectionner le profil (Porteur de projet ou Porteur - Saisie des participants) correspondant avant de
valider la création du compte



